POSLOVNIK O RADU
ODJELJENJSKOG VIJECA JU OS
“STAMPAR MAKARIJE”
PODGORICA

Broj: 603/24-2751/1
Podgorica, 13.12.2024. godine



Na osnovu ovlastenja iz ¢lana 89 Opsteg zakona o obrazovanju i vaspitanju (,Sliist RCG', br.
64/02.31/05,49/07, ,Sllist CG* br.45/10,45/11,39/13,44/13,47/17, 59/21,76/21,146/21,3/23 i 84/24) a u vezi sa ¢lanom 90
istog zakona i ¢lana 29 tacka 17 Statuta JU 08 “Stampar Makarije” u Podgorici, Nastavnicko vijece je na
sjednici, odrzanoj dana 13. decembra 2024. godine, donijelo

POSLOVNIK
O RADU ODJELJENJSKOG VIJECA
JU 0OS STAMPAR MAKARIJE” u PODGORICI

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada, sazivanje i pripremanje sjednica, donosenje odiuka | glasanje,
vodenje zapisnika i sva druga pitanja od znacaja za rad @djeuenjskog vijeca, kao strucnog organa JU
Osnovne $kole ,Stampar Makarije* u Podgorici (dalje: Skola).

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Odjeljenjskog vijeca i sva druga lica koja prisustvuju
sjednicama ovog strucnog organa.

Clan 2

Odjeljenjsko vijece sacinjavaju nastavnici, vaspitaci i strucni saradnici koji ucestvuju u izvodenju obrazovno-
vaspitnog rada u odjeljenju.

Odjeljenjsko vijece se obrazuje u 6djeljenjima sa predmetnom i razredno- predmetnom nastavom.

Clan 3

Odjeljenjsko vilece razmatra obrazovno-vaspitni rad u odjeljenju, utvrduje raspored rada sa nadarenim
uéenicima i ucenicima koji teze napreduju, utvrduje zakljucne ocjene na kraju klasifikacionih perioda, odlucuje
0 vaspitnim mjerama i obavlja druge poslove, u skladu sa Zakonom i Statutom Skole.

Nadleznost odjeljenjskog vijeca )
Clan 4

Odjeljensko vijece:

razmatra obrazovno-vaspitni rad u odjeljenju;

utvrduje program rada sa nadarenim ucenicima i ucenicima koji teze napreduju;
odluéuje o vaspitnim mjerama iz svoje nadleznosti;

utvrduje opsti uspjeh ucenika;

uskladuje rad nastavnika odjeljenja;

organizuje saradnju sa roditeljima ucenika;

razmatra uspjeh uéenika i preduzima odgovarajuce mjere za poboljsanje uspjeha;
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8. utvrduje raspored pismenih zadataka;

9. predlaze i izrice pohvale i nagrade prema ucenicima iz svoje nadleznosti;
10. predlaze planove ekskurzija i izleta;

11. utvrduje zakljuéne ocjene na kraju klasifikacionog perioda i

12. vréi i druge poslove u skladu sa Zakonom i Statutom Skole.

Nacin rada
Clan’5

Odijeliensko vijece radi u sjednicama, koje saziva i kojima rukovodi odjeljenjski starjesina.

U slucaju odsustva odjelienjskog starjeSina, radom rukovodi clan Odjeljenjskog vijeca kojeg odredi
odjelienjski starjesina.

Clan Odjelienjskog vijeca, iz stava 2 ovog Clana, predsjedava i rukovodi sjednicom, i na toj sjednici ima sva
prava i obaveze odjeljenjskog starjesine utvrdene ovim Poslovnikom.

Radom zajednicke sjednice vise Odjelienjskih vijeca koje pripadaju istom razredu, koordinira predsjednik
Odjeljenjskog vijleca koji je imenovan za tu Skolsku godinu.

Sjednice Odjeljenskog vijeca odrzavaju se po potrebi, a najmanje jedanput u toku dva mjeseca.

Sjednica Odjelienskog vijeca se moze odrzati ako joj prisustvuje vise od polovine Clanova.

Odjelienjsko vilece odlucuje vecinom glasova ukupnog broja clanova.

Na sjednicama Odjeljenskog vijeca vodi se zapisnik.

Il PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE
Clan 6

Prijedlog dnevnog reda sjednica Odjelienjskog vijeca priprema odjeljenjski starjesina (u daljem tekstu:
Predsjedavajuci).
Prijediog dnevnog reda zajednicke sjednica vise Odjeljenjskih vijeca koje pripadaju istom razredu, predlaze
predsjednik Odjeljenjskog vijeca koji je imenovan za koordinatora za tu $kolsku godinu (u daljem tekstu:
Predsjedavajuci).

Pri sastavljanju prijedioga dnevnog reda predsjedavajui vodi ratuna narocito o tome:

- da se na sjednicama razmatraju pitanja koja po Zakonu i statutu Skole spadaju u nadleznost Odjelienjskog
vijeca;

- da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja su u vrijeme odrzavanja sjednice najaktuelnija i
najhitnija za ostvarivanje obrazovno-vaspitnog rada Skole;

- da dnevni red ne bude suvise obiman i da sve njegove tacke mogu da se obrade na toj sjednici;

- da se redoslied tacaka prijedloga dnevnog reda utvrduje prema vaznosti i hitnosti predmeta.



Clan 7

Sjednice predvidene planom rada Odjeljenjskog vijeca (redovne sjednice), kao i sjednice sazvane u skladu
sa ¢lanom 5 stav 6 ovog Poslovnika, zakazuju se najkasnije tri dana prije dana odredenog za odrzavanja
sjednice, isticanjem obavjestenja o danu i asu odrzavanja sjednice na oglasnoj tabli Skole i/ili po mogucnosti
dostavljanjem obavjestenja emailom na adrese ¢lanova Odjeljenjskog vijeca.

lzuzetno, ukoliko to zahtijeva priroda pitanja koje se stavlja na dnevni red, sjednica se moze zakazati po
hitnom postupku, najmanje 24 ¢asa prije dana odredenog za odrzavanje sjednice, isticanjem obavjestenja o
danu, casu i mjestu odrzavanja sjednice na oglasnoj tabli Skole iiili po moguénosti dostavijanjem
obavjestenja emailom na adrese clanova Odjeljenjskog vije¢a (vanredne sjednice).

Poziv za sjednicu pored datuma i mjesta odrzavanja (zbornica ili broj ucionice), Casa pocetka, sadrzi i
prijedlog dnevnog reda. Obavjestenje/ Poziv potpisuje odjeljenjski starjesina.

Zajednicke sjednice vise Odjeljenjsklh vije¢a koji pripadaju istom razredu, zakazuju se na isti nacin kao u
stavu 1,2,3 ovog €lana. a poziv potpisuje predsjednik Odjeljenjskog vijeca koji je imanovan za koordinatara
za tu Skolskog godinu.

Il ODRZAVANJE SJEDNICE
Clan 8

Svaki ¢lan Odjeljenjskog vileca u obavezi je da prisustvuje sjednicama ovog organa i svojim savjesnim radom
doprinosi uspjesnom ostvarivanju poslova koji su mu Zakonom i Statutom Skole stavljeni u nadleznost.

U sluéaju sprijecenosti da prisustvuje sjednici, ¢lan je duzan da o razlozima spriecenosti blagovremeno, a
najkasnije 24 sata prije dana odredenog za odrzavanje sjednice, obavijesti Predsjedavajuceg, direktora ili
pomocnika.

Sjednicu otvara PredsjedavajUéi i na samom pocetku utvrduje prisutnost i odsutnost ¢lanova.

Nakon $to otvori sjednicu, predsjedavajuéi konstatuje da li postoji kvorum za rad, shodno clanu 5 stav 7 ovog
Poslovnika.

Ako je na sjednici prisutno vise od polovine ¢lanova, smatra se da postoji dovoljian broj za punovazno
odlucivanje.

U slucaju da je prisutan manji broj od polovine ¢lanova, predsjedavajuci odlaze sjednicu.

Nakon utvrdivanja kvoruma, razmatra se i usvaja prijedlog dnevnog reda, a potom se razmatra i usvaja
zapisnik sa prethodne sjednice.

Clanovi Odjelienjskog vijeca koji ne prisustvuju sjednici evidentiraju se u zapisniku.

Svaki ¢lan Odjeljenjskog vijeca ima pravo da predlozi izmjenu i dopunu dnevnog reda, uz odgovarajuce
obrazlozenje. i o tom prijedlogu ¢e se odlucivati nakon odlu¢ivanja po tackama vec utvrdenog dnevnog reda.

O prihvatanju predlozenog dnevnog reda odnosno o prijediogu za izmjenu ili dopunu ¢lanovi Odjeljenjskog
vijeca glasaju i isti se usvaja vecinom glasova prisutnih.



IV TOK RADA NA SJEDNICAMA
Clan 9

Predsjedavajuci na sjlednicama vodi racuna da se rad odvija prema dnevnom redu, daje rije¢ ¢lanovima
odjeljenjskog vijeéa | drugim licima koj prisustvuju sjednici, u Opravdanim situacijama odobrava napustanje

sjednice, vri i druge radnje predvidenje ovim Poslovnikom i Stautom Skole.

Kada Predsjedavajuéi odnosno drugi ¢lan odjelienjskog vijeca ili drugo lice koje prisustvuje, kojeg je on
imenovao, podnose izvjestaj o pojedinim tackama dnevnog reda, otvara se rasprava i clanovi odj lienjskog

vijeca pozivaju se da se izjasne po redosliedu prijavijivanja. Ugesnik u raspravi po istom pitanju moze govoriti
najvise dva puta, koncizno.

Rasprava o pojedinoj tacki dnevnog reda traje dok svi prijavijeni ucesnici ne zavrse svoje izlaganje. Nakon
toga, predsjedavajuci zakljucuje raspravu i poziva Clanove da se izjasne o podnijetom izvieStaju, donosenju
odluka ili usvajaniju zakljucaka.

Glasa se na taj nacin sto se Clanovi izjasnjavaju "za" il "protiv" prijedloga ili se uzdrzavaju od glasanja.
Clanovi Odjeljenjskog vije¢a imaju pravo da izdvoje svoje misljenje po nekom pitanju, §to se unosi u zapisnik
sa sjednice.

Javno glasanje se vrsj dizanjem ruku ili prozivkom Clanova, po azbuénom redu prezimena.

U slucaju istog broja glasova "za" i ‘protiv", glasanje se ponavija. U slucaju da se i nakon ponoviienog

glasanja ne moze utvrditi vecina, sjednica se odlaze.

Prijedlog o formiranju odiuke ilj Zakljucka donosi predsjedavajuci.

Odjeljenjsko vijece, PO pravilu, odluke donosi Javnim glasanjem.

Odluka je usvojena ako Je za prijedlog glasalo vise od 50% prisutnih ¢lanova,

Javno glasanje se vrsi podizanjem ruke ili usmenim izjasnjenjem prozvanih ¢lanova Odjelienjskog vijeca.
Rezultate glasanja utvrduje odjeljenjski starjesina odnosno predsjedavajuci na sjednici. na osnovu brojanja
glasova. Zatim objavijuje kakva je odluka donijeta a rezultati glasania se upisuju u zapisnik.

Zaklju¢icima iz kojih proizilazi potreba za dono$enje odluka. odreduje se ko je, kada i na koji nacin duzan da
odluku izvrsi.

Nakon iscrplienog dnevnog reda odjelienjski starjesina odnosno predsjedavajuéi, zakljucuje sjednicy.
Clan 10

Clan Odjelienjskog vijeca ima prava i obaveze da prisustvuje sjednici i aktivio ucestvuje, da u slucaju
opravdanog izostanka obavijesti Predsjedavajuéeg i direktora ili pomoénika direktora Skole, da se pristojno i
Sa uvazavanjem odnosi prema ostalim Clanovima Odjelienjskog vijeca | drugim licima koja prisustvuju
sjednici, da postuju i da se pridrzavaju odluka i zakljuCaka koji su donijeti na sjednici Odjelienjskog vijeéa,
zakona, Statuta i drugih akata skole, da vrsi i druga prava i duznosti koja proisticu iz svojstva ¢lana

Odjeljenjskog vijeca.



V ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICAMA
Clan 11

Odjeljenjski starjesina odnosno predsjedavajuci, ima iskljuc¢ivo pravo odrzavanja reda na sjednicama
odjelienjskog vijeca.
Zbog povreda reda na sjednicama prema clanovima Odjeljenjskog vije¢a mogu se izre¢i mjere:

1. opomena,

2. pismena opomena unijeta u zapisnik,

3. oduzimanje rijeCi i

4. udaljavanje sa sjednice.

O mjerama odluCuje odjeljenjski starjesina odnosno predsjedavajuc¢i. Odluku o udaljavanje sa sjednice
donose clanovi Odjeljenjskog vijeca vecinom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova, na prijedlog
odjeljenjskog starjesine odnosno predsjedavajuceg.

e Usmena opomena izri¢e se ¢lanu koji svojim ponasanjem na sjednici narusava red i odredbe ovog
Poslovnika.

Narusavanje reda | odredaba ovog Poslovnika moze da bude:

- ucesce u diskusiji prije dobijanja reci;

- diskusija o pitanju koje nije na dnevnom redu;

- prekidanje drugog diskutanta u izlaganju, dobacivanje i ometanje;
- nedolicno i nepristojno ponasanije, vredanje prisutnih i sl.

e Pismena opomena unijeta u zapisnik izrice se ¢lanu koji i posle izre¢ene usmene opomene nastavi
da narusava red i odredbe ovog Poslovnika.

e Mijera oduzimanja reci izrice se clanu koji narusava red, a vec je dva puta bio opomenut.

e Mera udaljenja sa sednice izrice se Clanu koji:

- vrijeda i kleveta druge ¢lanove ili druga prisutna lica;
- ne postuje izreCenu mjeru oduzimanja reci;
- svojim ponasanjem onemogucava nesmetano odrzavanje sjednice.

Mijera udaljenja sa sjednice moze se izre¢i i bez prethodno izrecenih mjera, u slucaju fizickog napada,
odnosno drugog slicnog postupka kojim se ugrozava fizicki ili moralni integritet prisutnih na sjednici.

Odluka o izricanju mjere udaljenja sa sjednice donosi se javnim glasanjem i moze se izreci samo za sjednicu
na kojoj je izrecena. Clan koji je udaljen sa sjednice, duzan je da odmah napusti sjednicu.



VI ODLAGANJE | PREKID RADA SJEDNICE
Clan12

Zakazana sjednica Odjeljenjskog vijeca moze biti odlozena ukoliko se utvrdi da sjednici ne prisustvuje
dovoljan broj ¢lanova potreban za punovazan rad i odluCivanje.

Prilikom donosenja odluke da se sjednica Odjelienjskog vijeca odlaZe, odjelienjski starjesina odnosno
predsjedavajuéi saopstava prisutnim novi datum, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, o cemu se na oglasnoj
tabli Skole objavljuje odgovarajuce obavjestenje.

O novom datumu, vremenu i mjestu odrzavanja sjednice Odjelienjskog vijeca, lanovi vijeca mogu bit
obavjesteni slanjem tih informacija na njihove sluzbene e-mail adrese.

Clan 13

Sjednica Odjelienjskog vijeca se prekida kada se u toku sjednice utvrdi da je broj prisutnih Clanova
Odjelienjskog vije¢a, zbog napustanja sjednice, nedovoljan za punovazan rad i odlucivanje, kada zbog duzeg
trajanja sjednice ona ne moze da se zavr$i u planirano vrijeme odnosno ako se utvrdi da se ne mogu
razmotriti sva pitanja predvidena dnevnim redom, kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici, a
odjelienjski starjesina nije u mogucnosti da primjenom propisanih mjera uspostavi red koji je neophodan za
odrZavanje sjednice.

Sjednicu prekida Predjedavajuci i zakazuje nastavak sjednice. U tom slucaju odmah se utvrduje datum,
vrijleme i mjestu odrzavanja nastavka, koja se mora odrzati najkasnije u roku od tri dana po prekidu sjednice.

VIl ZAPISNICI )
Clan 14

Na svakoj sjednici Odjeljenjskog vije¢a vodi se zapisnik o radu. Zapisnik vodi i potpisuje odjeljenjski starjesina

odnosno predsjednik Odjelienjskog vijeca koji je imenovan za tu Skolsku godinu ukoliko je u pitanju

zajednicka sjednica vise Odjeljenjskih vije¢a koje pripadaju istom razredu.

Zapisnik obavezno mora da sadrzi:
1. redni broj sjednice, racunajuéi od pocetka Skolske godine,

datum, vrijeme i mjesto odrZavanja,

ime predsjedavajuceg,

broj prisutnih ¢lanova Odjelienjskog vijeca i podatke o drugim prisutnim licima,

imena odsutnih ¢lanova, uz konstataciju da li je odsustvo najavljeno i opravdano

konstatacija da postoji kvorum za za rad i odlucivanje,

podatak o vremenu eventualnog napustanja sjednice od strane pojedinih lica,

predlozeni dnevni red, predloZene izmjene i dopune i navode o usvajanju dnevnog reda,

9. tok sjednice po tackama dnevnog reda, sadrZaj izlaganja i diskusije,

10. izdvojena misljenja pojedinih prisutnih lica,

11. tok i rezultate glasanja i tekst odluke o kojoj se glasalo,

12. zakljucke o pojedinim tackama dnevnog reda sa naznacenim brojem glasova ,za" ili ,protiv*, brojem
uzdrzanih glasova,

13. ostale bitne podatke,

14. vrijeme zakljucenja sjednice,
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16. potpis odjelienjskog starjesine.
Zapisnik sa sjednice Odjelienjskog vije¢a odjelienjski starjeSina unosi u odjeljenjsku knjigu i elektronski

dnevnik.
Zapisnik se mora unijeti u odjeljensku dokumentaciju u roku od 3 dana nakon odrzane sjednice

VIl ZAVRSNE | PRELAZNE ODREDBE
Clan 15

O izvrsavanju odluka Odjeljenjskog vijeca stara se odjeljenjski starjesina.
Clan 16

Na sva pitanja koja nijesu regulisana ovim Poslovnikom primjenjiva¢e se odredbe zakona, podzakonskih
akata, Statuta i drugih opstih akata skole. )
Clan 17

lzmjene | dopune ovog Poslovnika vrde se na isti nain i po postupku kao i njegovo donosenje
Clan 18

Ovaj Poslovnik o radu Odjeljenjskog vijeca stupa na snagu danom donosenja.
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Podgorica, 13. decembar 2024. godine
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